Na podlagi 13. tocke 48. ¢lena Statuta Univerze v Novem mestu Fakultete za zdravstvene
vede je Senat Univerze v Novem mestu Fakultete za zdravstvene vede dne 13. 5. 2021
sprejel in 2. 7. 2021 ter 22. 2. 2024 dopolnil

PRAVILNIK O POSTOPKU PRIPRAVE IN ZAGOVORA ZAKLJUCNE NALOGE
PO STUDIJSKIH PROGRAMIH ZA IZPOPOLNJEVANJE OZ. DELIH STUDIJSKIH
PROGRAMOV

1 SPLOSNA DOLOCILA
1. ¢len

Pravilnik ureja postopek in nacin dolocanja tem zakljuéne naloge, postopek prijave
zakljuéne naloge, postopek priprave, izdelave in oddaje zakljucne naloge, postopek
zagovora in ocenjevanja zakljuéne naloge ter postopek podelitve potrdil o opravljenem
programu za izpopolnjevanje oz. delu $tudijskega programa (v nadaljevanju: program) na
Univerzi v Novem mestu Fakulteti za zdravstvene vede (v nadaljevanju: fakulteta).
Pravilnik ureja tudi postopek ugotavljanja krsitev pri pripravi zaklju¢ne naloge.

2. ¢len

V tem pravilniku se izrazi, ki se nanasajo na osebe in so zapisani v moski slovnic¢ni obliki,
uporabljajo kot nevtralni za Zenski in moski spol.

3. ¢len

Zakljucna naloga je pisno delo, v katerem slusatelj pod vodstvom mentorja pripravi nalogo,
ki je lahko teoreti¢ne ali raziskovalne narave. Zakljuéna naloga je samostojni individualni
1zdelek, ki mora v vsebinskem, metodoloskem in jezikovnem pogledu ustrezati zahtevam
ravni studija, na kateri se program izvaja.

2 IZBIRA TEME IN PRIJAVA ZAKLJUCNE NALOGE
4. ¢len

Pri izdelavi zakljuéne naloge ima vsak slusatelj pravico do mentorja.

Mentor je lahko visokosolski ucéitelj, ki je nosilec predmeta na programu, na katerega je
slusatelj vpisan.

Pri izdelavi zakljuéne naloge je dolznost mentorja slusatelju nuditi ustrezno strokovno
pomoc¢. Mentor praviloma ne sme zavrniti svetovanja, razen ¢e ima za zavrnitev upravicen
razlog.

5. ¢len

Slusatelj v sodelovanju z mentorjem prijavi zakljuéno nalogo na obrazcu PI-1 (Vloga za
prijavo zakljuéne naloge).

Obrazec vsebuje podatke o kandidatu, podatke o mentorju, podatke o zakljucni nalogi
(naslov, opis problema, namen in cilje), izjavo mentorja in ugotovitve komisije.
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6. clen

Vlogo za prijavo zakljuéne naloge slusatelj odda najkasneje en mesec pred razpisanim
terminom zagovora zaklju¢nih nalog. Vlogo vlozi slusatelj v referat za Studentske zadeve
v ¢asu uradnih ur.

7. ¢len

Ce pride med pisanjem zaklju¢ne naloge do nesoglasja med mentorjem in slusateljem in
ustvarjalno delo ni ve¢ mogoce, ima slusatelj pravico do zamenjave mentorja.

Enako pravico ima tudi mentor, ¢e oceni, da slusatelju ne more ve¢ ustrezno svetovati.

Slusatelj lahko uveljavi pravico do zamenjave mentorja le enkrat. V tem primeru ponovno
odda obrazec PI-1.

8. ¢len

V kolikor je potrebna obravnava eticnih vidikov raziskave zaradi narave raziskovane
naloge ali na podlagi zahteve ustanov, v katerih bo raziskava potekala, student odda vlogo
za presojo eti¢nih vidikov raziskave na Komisijo za etiko v raziskavah, ki vkljucujejo delo
z ljudmi UNM.

9. ¢len

Referat podatke o prijavljeni temi zakljucne naloge vnese v Studentski informacijski
sistem (SIS). Rok veljavnosti prijavljene teme je 12 mesecev od datuma prijave.

3 PRIPRAVA IN ODDAJA ZAKLJUCNE NALOGE
3.1 Priprava zaklju¢ne naloge
10. ¢len

Slusatelj pripravi zakljuéno nalogo skladno z Navodili za pisanje pisnih izdelkov na
Univerzi v Novem mestu Fakulteti za zdravstvene vede. Obseg zaklju¢ne naloge (od uvoda
do zakljucka) je doloden glede na $tevilo kreditnih tock, predvidenih za zaklju¢no nalogo
pri posameznem programu.

Slusatelj mora pri izdelavi zakljuéne naloge upostevati tudi Pravilnik o preverjanju
podobnosti vsebine zaklju¢nega dela in pogojih za njegovo zacasno nedostopnost, ki ureja
opredelitev definicije plagiatorstva, nacin in pravila preverjanja podobnosti vsebine
elektronske oblike pisnega zaklju¢nega dela studija, ki se izvaja z namenom preprecevanja
plagiatorstva pri izdelavi pisnih zaklju¢nih del studija, ter pogoje za zacasno nedostopnost
vsebine pisnega zakljucnega dela studija v tiskani in elektronski obliki.

Slusatelj pripravi zaklju¢no nalogo v slovenskem jeziku. Naslov, povzetek in kljucne
besede morajo biti v slovenskem in angleskem ali nemskem jeziku.

Ce je zakljuéna naloga raziskovalne narave in se raziskava izvaja v zdravstvenem,
socialno varstvenem ali drugem zavodu, mora slusatelj pridobiti pisno soglasje zavoda za
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izvedbo raziskovanja v okviru zakljuéne naloge na obrazcu PI-2 (Vloga za pridobitev
soglasja zavoda za izvedbo raziskovanja v okviru zakljuéne naloge).

Ko slusatelj mentorju prek e-poste, poste ali osebno predlozi besedilo zaklju¢ne naloge, ga
mora le-ta pregledati najkasneje v roku enega meseca in slusatelju na enak nacin vrniti z
navodili za morebitno dopolnitev.

Pri pregledu zakljuéne naloge mora mentor slediti Navodilom za pisanje pisnih izdelkov
na Univerzi v Novem mestu Fakulteti za zdravstvene vede in Pravilniku o preverjanju
podobnosti vsebine zakljuénega dela in pogojih za njegovo za¢asno nedostopnost (preveri
podobnost vsebin).

Slusatelj lahko zakljuéno nalogo nadomesti z znanstvenim c¢lankom, objavljenim v
recenzirani reviji. Seznam revij je v Prilogi 1 tega pravilnika.

11. ¢len

Ko je zaklju¢na naloga ustrezna z vidika vsebine, metodologije in obsega, mentor to potrdi
s svojim podpisom na obrazcu PI-3 (Izjava mentorja o ustreznosti zakljuéne naloge in
izjava avtorja) in v svojem spletnem vmesniku visokosolskega informacijskega sistema
(VIS). Mentor s podpisom obrazca potrjuje tudi, da je naloga skladna s Pravilnikom o
preverjanju podobnosti vsebine zakljuénega dela in pogojih za njegovo zacasno
nedostopnost.

Po pridobitvi mentorjevega soglasja (PI-3), slusatelj zakljuéno nalogo odda v tehniéni
pregled.

Tehnic¢ni pregled lektorirane zakljuéne naloge opravlja referat za studentske zadeve pred
prvo oddajo v SIS, in sicer v ¢asu uradnih ur, vse delovne dni v letu, po predhodnem
dogovoru s strokovnim sodelavcem v referatu za studijske zadeve. Kot dokazilo o lekturi
slusatelj prilozi obrazec PI-4 (Izjava lektorja). Ustreznost zakljuéne naloge potrdi
strokovni sodelavec na obrazcu PI-5 (Potrdilo o tehni¢nem pregledu zakljuéne naloge).
Slusatelj mora biti osebno navzoc¢ pri izvedbi tehni¢nega pregleda.

3.2 Oddaja zaklju¢ne naloge
12. ¢len

Po opravljenem tehnicnem pregledu je studentu omogocena Prva oddaja zakljucnega dela
v SIS, pri cemer Student sledi Navodilom za oddajo elektronskih oblik pisnih zaklju¢nih
del studija.

Slusatelj mora pred oddajo zakljuéne naloge opraviti vse s Studijskim programom
predpisane obveznosti.

Slusatelj mora predloziti izdelano zaklju¢no nalogo najkasneje en teden pred razpisanim
datumom zagovora zaklju¢nih nalog.

13. ¢len

Slusatelj odda v referat za studentske zadeve tudi spiralno vezano zaklju¢no nalogo v dveh
izvodih (dodaten izvod je potreben, ¢e je program vpisan v register specialnih znanj v
dejavnosti zdravstvene in babiske nege) in obrazec PI-6 (Prijava k zagovoru zakljuéne
naloge). K obrazcu slusatelj prilozi zahtevane priloge, ki so navedene na obrazcu PI-6.
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Elektronsko izpolnjena in lastnorocno podpisana Izjava o avtorstvu diplomske naloge je
obvezna sestavina vezanih izvodov diplomske naloge, ki je umes$éena med prvo notranjo
stranjo in povzetkom.

14. ¢len

V kolikor je slusatelj v casu studija spremenil priimek ali naslov, mora v referat za
studentske zadeve pred zagovorom zakljucne naloge predloziti original ali overjeno
fotokopijo ustreznega dokumenta, iz katerega je spremembo mozno razbrati. Podatki so
potrebni zaradi izdaje potrdila.

4 ZAGOVOR ZAKLJUCNE NALOGE
4.1 Imenovanje Komisije za zagovor zakljuéne naloge
15. ¢len

Komisija za zagovor zakljuéne naloge je sestavljena iz predsednika in mentorja. Mentor
ne more biti predsednik komisije.

V primeru, da je program uvrscen v register specialnih znanj na podrocju zdravstvene in
babiske nege, sodeluje v komisiji Se tretji (zunanji) ¢lan.

Komisijo za zagovor zakljucne naloge imenuje prodekan za studijske zadeve z obrazcem
PI-8 (Komisija za zagovor zakljuéne naloge). Obvestilo o sestavi komisije za zagovor
zakljuéne naloge, datum in kraj zagovora prejmejo ¢lani komisije in slusatelj najmanj
sedem delovnih dni pred datumom zagovora. Obvestilo posreduje referat za Studentske
zadeve.

16. ¢len

Komisija za zagovor pred zagovorom pregleda skladnost naloge z minimalnimi standardi
za njeno izdelavo, ki so doloceni s tem pravilnikom in Navodili za pisanje pisnih izdelkov
na Univerzi v Novem mestu Fakulteti za zdravstvene vede. V primeru ugotovljenih
skladnosti, komisija sluSatelju omogoci predstavitev in zagovor zakljucne naloge.

V primeru, da komisija za zagovor ugotovi odstopanja od minimalnih standardov, o tem
obvesti slusatelja prek sistema SIS in ga pozove, da pomanjkljivosti odpravi najkasneje v
roku 10 dni.

V primeru, da komisija za zagovor ugotovi krsitve avtorskih pravic, npr.:

e da je slusatelj pri zakljuénem delu, ki je predpisano po programu, avtorska dela drugih
avtorjev v nasprotju z uveljavljenimi nacini citiranja v pomembnem delu prikazal kot
svoje lastno delo (da je dobesedno ali skoraj dobesedno prepisal cele odstavke iz vira,
ne da bi ga ustrezno navajal in citiral ali celo ne da bi uporabljeni vir navedel v
seznamu literature);

e da zakljuéno delo, ki je predpisano po programu, v pomembnem delu ni rezultat
slusateljevega lastnega dela, njegove ustvarjalnosti in dosezkov;

o tem sestavi poseben zapisnik z obrazlozitvijo, ki ga vroéi slusatelju in mentorju. Komisija

v tem primeru slusatelju doloci rok, ki ne sme biti krajsi od 30 dni, da ugotovljene napake

odpravi.
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Ce komisija za zagovor po izteku roka iz prejinjega odstavka ugotovi, da sluSatelj
ugotovljenih napak ni odpravil, zakljuéno nalogo zavrne in jo oceni z negativno oceno,
zoper slusatelja pa poda pobudo za uvedbo disciplinskega postopka zaradi hujse krsitve
avtorskih pravic pri izdelavi zakljuéne naloge.

Ce komisija za zagovor v navedenem roku ne prejme popravljene zakljuéne naloge, jo oceni
z negativno oceno. V primeru ugotovljenih krsitev avtorskih pravic zoper slusatelja poda
pobudo za uvedbo disciplinskega postopka zaradi hujse krsitve avtorskih pravic pri
izdelavi zakljucne naloge.

V primeru iz prejsnjega odstavka lahko slusatelj vlozi prosnjo za odobritev nove teme
zakljucne naloge.

4.2 Postopek zagovora
17. ¢len

Zagovor zakljuéne naloge je javen in se izvede na naslednji nacin:

e Predsednik komisije najprej predstavi slusatelja. Nato ugotovi, da so izpolnjeni vsi
pogoji za zagovor zakljuéne naloge in slusatelju pojasni postopek zagovora.
Mentor poda mnenje o zakljuéni nalogi.

e Slusatelj predstavi zaklju¢no nalogo kratko in jedrnato. Pri tem uporablja
avdiovizualne in druge pripomocke.

e Cas predstavitve zakljucne naloge je do 20 minut.

Prvi postavi slusatelju vprasanja mentor, sledijo vprasanja preostalih clanov
komisije.

e Ko slusatelj zaklju¢i z odgovori na zastavljena vpraSanja, komisija za zagovor
zapusti prostor.

e Komisija v odsotnosti slusatelja in drugih navzocih poslusalcev oceni zakljucno
nalogo in ustni zagovor.

e Predsednik komisije v navzoc¢nosti javnosti sporoci slusatelju uspeh zagovora.

e Skupni ¢as zagovora zakljuéne naloge praviloma traja do 30 minut.

Zagovor zakljuéne naloge poteka v slovenskem jeziku.
18. ¢len

O poteku zagovora zakljuéne naloge se vodi Zapisnik o zagovoru zakljuéne naloge (PI-9).
V zapisnik se vpisejo tudi ustna vprasanja, ki so bila zastavljena slusatelju in ocena.
Zapisnik o zagovoru zakljucne naloge podpisejo vsi ¢lani komisije za zagovor zakljucne
naloge.

4.3 Ocena zaklju¢ne naloge
19. ¢len

Komisija za zagovor oceni zaklju¢no nalogo in zagovor ter oblikuje skupno oceno. Uporabi
ocenjevalno lestvico:

e odli¢no (10),
e prav dobro (9),
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prav dobro (8),
dobro (7),
zadostno (6)
nezadostno (5).

Skupna ocena je sestavljena iz ocene zakljucne naloge in ocene zagovora.

Pri oceni zakljuéne naloge in oceni zagovora komisija za zagovor zakljucne naloge
uposteva:

tezavnost obravnavane teme,

sirino in poglobljenost teoreti¢ne podlage,

poznavanje domace in dostopne tuje literature,

sistematicnost obravnavane vsebine,

kakovost empiri¢nega dela naloge (ée zakljuéna naloga ta del vkljuéuje),
poznavanje strokovne terminologije,

samostojnost, izvirnost in ustvarjalnost slusatelja,

kakovost predstavitve,

kakovost odgovorov na zastavljena ustna vprasanja clanov komisije.

20. ¢len

Po opravljenem zagovoru se ¢lana komisije sama posvetujeta in oblikujeta oceno zagovora
in oceno zakljucne naloge ter skupno oceno.

Ce o0 oceni ni doseZeno soglasje, odlo¢i predsednik komisije. V tem primeru se sestavi
poseben zapisnik, v katerega se zapise loceno mnenje ¢lana komisije, ki se z oceno ni
strinjal. Clan komisije za zagovor, ki se z oceno ni strinjal, lahko zahteva razveljavitev
ocene, o cemer odloca dekan oziroma senat, ce dekan deluje v komisiji za zagovor. O
vzrokih za neskladje o oceni se pisno seznani slusatelja.

Ce slusatelj na zagovoru dobi skupno negativno oceno, komisija za zagovor sprejme o tem
sklep. Slusatelj lahko vlozi pritozbo zoper sklep dekanu oziroma senatu, ce je dekan hkrati
tudi mentor.

21. ¢len

Ce komisija za zagovor zakljucne naloge oceni zagovor slusatelja z negativno oceno,
slusatelj lahko zagovor ponavlja. V roku 5 delovnih dni mora slusatelj vloziti Vlogo za
ponovni zagovor na obrazcu PI-10.

Ponovni zagovor se mora omogociti najkasneje v treh mesecih.

Prodekan za studijske zadeve izda sklep o ponovitvi zagovora pred komisijo za zagovor
zakljucne naloge v isti sestavi.

Mozna je samo ena ponovitev zagovora zakljuéne naloge. Ce tudi v drugem poskusu
zagovor ni uspesen, mora slusatelj v skladu z dolo¢ili tega pravilnika prijaviti novo temo.

22. ¢len

Slusatelj lahko vlozi pritozbo zoper oceno zakljuéne naloge in zagovora v roku 24 ur po
zagovoru oziroma prvi naslednji delovni dan. Obrazlozeno pritozbo naslovi na dekana
oziroma senat, ¢e dekan deluje v komisiji za zagovor, ki o pritozbi odloci.
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23. ¢len
Zakljuéna naloga je javni dokument.

En izvod zakljuéne naloge zadrzi mentor, drugega prejme predsednik komisije za zagovor
zakljucne naloge, ki ga lahko po zagovoru zaklju¢ne naloge vrne slusatelju. Elektronska
oblika zaklju¢ne naloge se hrani in objavi v repozitoriju ReVis.

24. ¢len

Slusatelj prejme v roku 30 delovnih dni po uspesnem zagovoru zaklju¢ne naloge potrdilo
o zakljucku programa s prilogo, ki vsebuje podatke o vsebini programa ter v programu
pridobljene kompetence.

25. ¢len

Potrdilo se izda po vzorcu obrazca PI-11, na belem papirju dimenzije 210 mm x 297 mm.

V zgornjem levem delu potrdila je odtisnjen napis »Univerza v Novem mestu« v ¢rni barvi
in pod njim napis »University of Novo mesto« v zeleni barvi.

V zgornjem desnem delu potrdila je odtisnjen napis »Fakulteta za zdravstvene vede« v ¢rni
in zeleni barvi ter podpisano »Faculty of Health Sciences« v ¢rni in zeleni barvi.

Na sredini potrdila je s ¢rno barvo odtisnjen napis »Potrdilo«, pod njim pa z zeleno barvo
napis »Certificate«.

V osrednjem delu potrdila so navedeni ime in priimek slusatelja, zakljuceni program za
izpopolnjevanje z navedbo dosezenih kreditnih toék v slovenskem (v ¢érni barvi) in
angleskem jeziku (v zeleni barvi).

V spodnjem levem delu potrdila so navedeni ime in priimek ter lastnorocni podpis
dekana/dekanice fakultete in rektorja/rektorice univerze ter odtisnjen pecat fakultete v
¢érni barvi. Pod podpisi so navedeni stevilka potrdila, kraj (Novo mesto) in datum izdaje
potrdila v ¢rni barvi.

V spodnjem desnem delu potrdila je v zeleni barvi odtisnjen element celostne grafi¢ne
podobe.

4.4 Evidenca slusateljev
26. ¢len

Fakulteta vodi evidenco slusateljev, ki zakljucijo posamezni program za izpopolnjevanje
oz. del studijskega programa, kakor tudi evidenco izstavljenih potrdil o zakljucku
programa.

Evidenca vsebuje:

e 1ime in priimek,
o datum rojstva,
e vpisno stevilko,
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naslov zakljucne naloge,

datum zagovora zaklju¢ne naloge,

skupno oceno zakljuéne naloge ter povprec¢no oceno izpitov,

zakljucen studijski program za izpopolnjevanje ali del studijskega programa.

5 KRSITVE, UGOTOVLJENE PO ZAKLJUCKU PROGRAMA
27. ¢len

Ce se ugotovijo krsitve po zakljucku programa, se smiselno uporabijo dolocbe Pravilnika o
odvzemu strokovnega in znanstvenega naslova.

6 KONCNE DOLOCBE
28. ¢len

Obrazci in priloge, navedeni v tem pravilniku, so sestavni del Pravilnika o postopku
priprave in zagovora zaklju¢ne naloge po studijskih programih za izpopolnjevanje oz. delih
studijskih programov na Univerzi v Novem mestu Fakulteti za zdravstvene vede. Obrazci,
ki jih potrebuje slusatelj, so objavljeni na spletni strani fakultete pod rubriko Obrazci.

29. ¢len

Ta pravilnik zacne veljati naslednji dan po sprejetju na seji senata fakultete.

Stevilka: FZV-24-11/2024 Dekanica:
Datum: 22. 2. 2024 izr. prof. dr. Nevenka Kregar Velikonja

hoim—
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Sestavni deli pravilnika so obrazci:
- PI-1: Vloga za prijavo zaklju¢ne naloge,

- PI-2: Vloga za pridobitev soglasja zavoda za izvedbo raziskovanja v okviru
zakljucne naloge,

- PI-3: Izjava mentorja o ustreznosti zakljuéne naloge,

- PI-4: Izjava lektorja,

- PI-5: Potrdilo o tehni¢nem pregledu zaklju¢ne naloge,

- PI-6: Prijava k zagovoru zakljuéne naloge,

- PI-7: Izjava o istovetnosti tiskane in elektronske oblike zaklju¢ne naloge,
- PI-8 Komisija za zagovor zaklju¢ne naloge,

- PI-9: Zapisnik o zagovoru zakljucne naloge,

- PI-10: Vloga za ponovni zagovor,

- PI-11: Vzorec potrdila,

- Izjava o avtorstvu zakljucne naloge.
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Priloga 1

Seznam revij, ki so pomembne za razvoj znanstvenega podrocja zdravstvena nega ter
podrocja edukacija in menedzment v zdravstvu

1. skupina
Revije SSCI ali SCI z IF>0 oz. AHCI ali SCOPUS (revije s SNIP>0)

2. skupina

(revije, za katere se Steje, da so v njih objavljena dela kandidatov za izvolitev v naziv
predstavljena na nacin, ki ga priznava stroka za uveljavitev v mednarodni in strokovni
javnosti za podrodje, za katerega Zeli biti kandidat izvoljen)

a) Tuje in slovenske revije, ki so indeksirane v mednarodnih podatkovnih bazah in so
pomembne za podroc¢je zdravstvenih ved, oziroma v drugih ekvivalentnih
mednarodnih bazah, pomembnih za podroc¢ja, ki jih razvija fakulteta, in sicer s
podrocja teme doktorske disertacije.

a. CINAHL
b. Medline
c. PubMed

d. ProQuest® Education Journals

e. PsycINFO

f.  Sociological Abstracts

g. International Bibliography of the Social Sciences (IBSS)

h. Education Research Complete

1.

ERIC

b) Slovenske revije, ki niso vkljué¢ene v mednarodne bibliografske baze podatkov, se
pa upostevajo pri kategorizaciji znanstvenih publikacij in so pomembne za razvoj
znanstvenega podrocja zdravstvena nega ter podroc¢ja edukacija in menedzment v
zdravstvu: upostevajo se revije z veljavnega seznama kategoriziranih revij ARRS,
ki so hkrati pomembne za navedena podrocja:

Acta medico-biotechnica

Specialna in rehabilitacijska pedagogika

Onkologija

Rehabilitacija

Revija za ekonomske in poslovne vede

Slovenska kardiologija

Slovenska pediatrija

Revija za zdravstvene vede
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Senat odloca glede primernosti objave in izpolnjevanja kriterijev za imenovanje v naziv v
naslednjih primerih:

- objava v reviji, ki je indeksirana v drugi bibliografski bazi s seznama Mednarodnih
bibliografskih baz podatkov, ki se upostevajo pri kategorizaciji znanstvenih
publikacij, ki ni navedena pod toc¢ko 2.a (aktualni seznam teh baz je objavljen na
spletni strani IZUM: http:/home.izum.si/COBISS/bibliografije/Kateg-medn-bibl-
baze.html) ali

- objava v drugi reviji iz kategorije 2.b (aktualni seznam teh revij je objavljen na spletni
strani IZUM: http://home.izum.si/COBISS/bibliografije/Kateg-revije.html).
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